
QUYET DIN}I
V/v cdng U6 trQ ttriing qurin lj- chit luorrg'rhir hop ti6u chuAn quic gia

TCVN ISO 9001: !008

GIAM D6C 56 TU'PHAP TiNH KHANH HOA

Cin cir Quy6t dinh s6 19/2014/QD TTls ngdy 0513/2014 cira Tht tu6ng

Chinh phi ud ui4" ap dung Hd th6ng quan lyi :h5t luong theo Ti6u chuin quoc

gia TCVN ISO 9001: 2008 vdo hoqrt d6ng cia c6c co quan, t6 chric thu6c hd

th6ng hdnh chinh ntrd nu6c;

Cdn cri Nghi dinh s6 2412014fi:lD - CP ngtry 04102/2008 cria Chinb phu quy

dinh t6 chirc c6c co quan chuy€n m6n thu6c lJj ban nhdn dan tinh, thdnh ph6

truc thuoc Trung uong;

Cin cir Quytit dinh s6 2176IQD-UBND ngdy \01812015 cria U! ban nhin
din tinh Kh6nh Hod vA vi€c ki6n toiin chric rdng, nhiOm vu, quyOn han vd co

cau to chuc cua b0 r u pnap;

Theo d€ nghi cria Ch6nh Vdn Phdng Sd,

QIJY ET DlNII

Diiiu l. Cong UO Ue rlOng qurin lj chdr I'rong tqi Sri TLr phdp KJrdnh Ho?r

phu hop tieu chuin qu6c gia TCVN ISO 90t)1:2008 theo quy dinh tai Quy0t

dinh s6 l9l2014/QD - TTg ngity 051312014 cia Thir tu6ng Chinh phir ddi v6i

c6c linh vuc hoat d6ng trong phlr luc ban hlnh kdm theo Quy6t dinh ndy'

Didu 2. Quy6t dinh nhy c6 hieu luc kd tu rrgiy k1i vd thay thd Quy6t dinh so

87/QD-STP ngdy 041712016 cta Gi6m d6c 56 fu phrip Khanh Hda'

Dii,u 3. Ch6nh Vdn phdng So, Thd truorr.: cdc phonq Trung tdm thu6c 56,

Thu kli ISO chiu trSch niiim thi hdnh Quy6r d nh nay.'.\!hl

UBND TiNH KHANH HOA
SO TU PHAP

Noi nhQ.n:
- Nhu di6u 3;

- So Khoa hac C6ngnghe(vbdt);
- Sd NOi vu (vbdt);
- l-uu: VT, VP/Ta.

CQNG HoA xA HOI CH T NGHIA VIET NAM
D6c I{p - Tq do - HSnh phric

so4{LflQD - srP Khdnh Hod, ;rydy l\ rhdng 8 ndm2016
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Sd Tu phtip Khdnh Hba ISO 9001:2008

PHU LUC

C6c linh vuc hoat ddng cia Sd Tu ph6p thuc hiiin thi tuc hdnh chinh duoc c6ng b6
phr) hqp ti6u chu6n qu6c gia TC rrN lSO 9001: 2008

(Ban hdnh kdm theo guyilt dinh sri AL$ /QD-S|p ngary 3l thdng ? ndm 2016 cia
Gidm d6c Sit Tu phdp I<, hdnh Hod)

I. LINH VIJ. c Lf LJC H TU, PHAP

Ql -1

QT-2

Q]-3

rr. LINH \.rJ. c QU(iC TrCH

Qt -4

Qt -5

QT-6

T6n tii li6u ban hdnh

C6p phitlu ly lich tu ph6p cho c6ng

dan ViCt Natrr, ngudi nu6c ngodi

dang cu 1r[ tai ViCt Nam

Cdp phi6u ly lich tu phrip cho co

quan nhd nu6c, t6 chr?c chinh tri, t6

chric chinh tri - xI h6i (d6i tuong ld

c6ng dan ViCt Nam, ngudi nudc

ngodi dang cu tru tai ViCt Nam)

Cdp phitlu ly lich tu phrip cho ccr

quan uen nann ro rung (oor ruong La

c6ng ddn ViSt Nam, ngudi nu<ic

ngoei dang cu td tai ViCt Nam)

NhAp Qu6c tich Vi6t Nam

Th6i qu6c tich ViQt Nanr

T16 lai qu6c lich ViCt Nam

Th6ng brio c6 qu6c tjch nudc ngodi

BNl-0r-02

QT. 7

Trang: l/8

Mn sii

Ghi

chri

I 2 3 4

l. X

2. X

3. X

4. X

5. X

6. X

7. X



ISO 9001:2008

8. Xric nhdn c6 qu6c tich ViCt Nam. QT-8 X

9. Xdc nhdn ld nguoi g6c Viel Nam. QT-9 X

III. LiNH vrl. c HQ rICH

10. C6p bin sao trich lqc hQ tlch QT- r0 x

IV. LiNH VUC NUOI CON NUOI

ll. Ding ky liri vi€c nu6i con nu6i c6

y6u tti nudc ngodi

QT-l I X

12. ciai quyet viec ngudi nu6c ngodi

thuimg tm d Viet Nam Nh{n tr€ em

Viet Nam ldm con nu6i

QT- r2 X

v. LiNH vuc QUiNLYCON ] CHTJNG

13.
Thiinh lAp Vnn phdng c6ng chimg QT-l3 X

14. Lnuyen oor v0n pnong cong cnung
do n6t c6ng chftng vien thanh lap

QT- 14 x

15.
Ho. p nhAt Vdn phdng c6ng chimg QT-ls X

16.
Sdp nhip Vnn phdng c6ng chung Qr-16 X

17. Chuy0n nhucrng VIn phdng c6ng
chfng

Q1'-17 X

18. Dnng ki hoat d6ng vin phdng c6ng
chung

QT-18 X

19. Dlng ki hoat d6ng van phdng cdng
chtng ho. p nlat

QT- l9 X

20. Dnng kf hoat d6ng vin phdng c6ng
chtng chuydn ddi tii vin phdng
c6ng chring do mQt c6ng chfng
vi6n thinh lip

Q f-20 x

BM-o1-02 l rang: 2/8



ISO 9001:2008

Thay d6i noi dung ding kli holt
dQng cria vin phdng c6ng chtng

Thay d6i nQi dung ddng \i hoat

d6ng cria Vnn phdng c6ng chimg

Thay d6i nQi dung ding \i ho4t

d6ng crla VIn phdng c6ng chirng

Dnng Lf tap su hdnh ngh€ c6ng
chrltlg

Dnng ry tham dg ki6rn tra k6t qud

tdp sg hdnl ngh6 c6ng chimg

EG nghi b6 nhiern c6ng chtng vi6n

Ee nghi b6 nhiQm c6ng chirng vi€n

1a6i vOi truong hqp tlugc ni6n ddo

ue ngh! bo ntrrem lar cong cntmg
vi€n

Ding lry hdnh nghd vd cip th€ c6ng
chimg vi€n

Dd nghi cdp l4i th€ c6ng chung vien
(truorg ho. p thay d6i noi hdnh ngh€

c6ng chimg hodc bi met thi hodc

Dd nghi mi6n nhi€m c6ng chr'ing
vi6n theo nguyCn veng holc chuy€n

liin odng vi€c khic

VI. LINH VIJ. C I,UAT SII

C6p chimg chi hdnh ngh6 lu{t su

Cdp chimg chi h-inh nghe luat su
(Trudng hgp mi6n tQp su hari ngh€
luat su)

Dnng ki hoat dong vbn phdng luat
su vi c6ng ty luAt TMIH 1 thdlnh

vi€n

Q]-21

Q1-22

Q]-23

Q1-24

Qr'-25

Q] -26

Qr'-27

Qr'-28

Q'r'-29

Q:'-30

Q-'-31

BM-01-02 Trang: 3/8

21. X

22. X

23. X

24. X

25. X

26. X

27. x

28. x

29. X

30. X

31. X

32. Q'r-32 X

33. Q'r-33 X

34. Q f-34 X



SO Tu ph Khdnh Hbq ISO 9001:2008

35.
Ddng ki hoat d6ng c6ng ty luat h9?
danh vd cdng ty Iuat TNHH 2 thanh
vi€n tr(] l€n

QT-3s X

36. Dnng [i hoat d6ng chi nhrinh t6
chric hiinh ngh€ ludt su

QT-36 X

37. Dnng kj hdnh ngh€ Luat su v6i tu
c6ch cri nhdn

QT-37 X

38. Dnng ki thay dOi ndi dung dine ki
hoat d6rg cia TCHNLS/chi

nhanh/giay ding Iq hAnh ngho luat

su vdi tu c6ch cd nhan

QT-38 x

39. Ddng ki thay d6i ngudi dai diOn theo

phep luat cua T0 chrtc hdnh nghd ludt

su

Qr-39 X

40.
Hqp nh6t t6 ch{rc hdnh nghd lu6t su QT-10 x

4t.
Stip nhdp t6 chirc hinh nghi ludt su QT-41 X

42. Chuyen doi COng ty luat tr6ch
nhiem hiru han vd C6ng ty luat hqp
danh

QT-42 X

43. Chuyen d6i Vnn phdng ludt su thdnh
COng ty luat

QT-43 X

44. Ding ky hoat d6ng chi nhrinh c6ng
ty luat nu6c ngodi tai viet Nan.

QT-44 X

45. DAng hi hoat d6ng cho chi nh6nh
crla c6ng ty luat nudc ngodi t4i ViCt
Nam (c6ng ty me c6 tru sd () ViCt
Nam)

oT-45 X

46. Cdp lai Gi6y ding kj hoat d6ng cfia
chi nh6ni, c6ng ty ludt nucic ngodi
do bi mdt, bi rdch, bi chdy hodc bi
tiou hty dBdi hinh thfc ki6c

Qr-46 X

BM-01-02 Trang: 4/8



Sd Tu nh Khdnh Hiq
ISO 9001:200t

QT.47

QT.48

QT- j0

QT-:;l

QT-: 2

QT-:3

oT-st

QT-5 t

QT-5(,

vrr. LINH VUt crAM Dr\H TrI PHAP

;AI

4

Tht tuc ddng lqr thay d6i n6i <lung
Gidy phdp rhanh lap chi nhrinlr.
cdng ry ludt nu<ic ngodi.
Djns kj.cap tai giiy ding kj ioit
dong. gia) dAng ki hdnh nghe Luir
su voi tu cdch ci nhan ttruone hop bi
rdch,--chiy hodc bi rieu hLiy)
Dnng k! cip lai

d6ng, gidy dAng k1i hanh nghd Luer
su vcii 1u c6ch c6 nhan (d6i vdi
truong hqp bi nAt)

Cung cap th6ng rin vd td 
"nAi 

hd.f,'
nghC Luat su

Dnng kj' vnn phdng giao -ic'h
hdnh nghd Luet su

T4m ngimg hoat dQng t6 chitt;nh
nghd Luat su

dtn hoat d6ng chi nhinh vd
vnn phdng giao dlch crla t6 chric

hdni ngha Luat su (theo quydt dinh
cta td chric hdnh nghd Luat su)

Chdm dut hoat d6ng ct.ri nninh
vd. vin phdng giao dich cria t6
cnuc nanh nghe Luat su ( truong
hgp TCHNLS chAm dut hoat

o9ng,

ChAm dirt hoat d6ng t6 chuc

hanh ngh€ Lu{t su, Lu6t su hdnh

nghe vol tu cach cd nhan (tu

ch6m dirt)

Thanh l6p Dodn Lu6t su

thdnh ldp Vnn phdne ci6rn ainh i;

BM-01-02

QT-5i
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Di;t ij; h;tft o;g ntii Phdns c iem

dinh tu ph6P

QT-58 x
58.

Q I-59 X59. C6p lai giay PhdP dlng kY hoat

ddng cr:ia Vdn Phdng gi6m dinh tu

phap

QT-60 x60. Thir tuc thay ddi, bd sung linh vuc

giem dinh etu Van Phdng Gi6m

dlnh Tu phnp

QT-61 X61. Thr.i qrc chuy6n d6i lo4i hinh Vdn
.hdn'' GiSm dinh Tu Ph6P

QT-62 x62. Thri tuc dAng ki hoat dOng sau khr

dugc ph6p chuY6n d6i loai hinh

Vdn phdng Gi6m dinlt Tg Pt4P

IUP PHAP Lfv[r. LiNH vrl. c QUANLYTRqG

63. ihti tgc c6ng nhan vd c6P th€ cQng

tac viCn

Tht tuc c6p lai Thi cdng tec vien

tro eiirp ph6p lj

QT-63 X

QT-64 X61.

Q]-65 x65. Thri tuc dang ky tham gia tfg giup

phrip lj cuc cAc to chuc hcnll ngh€

luat su. t6 chuc tu vq1 pryip l!................?t

66. LTii'l til tdt aoi cidy ddne tcj

IthaDr gia trg girip phrip l,v ctia c6c td

chric hdnh nghe lu4t su, t6 chric tu

lv6n phrip lu_dl ... .-

Qr-66 x

{E QUAN Lf, THAI\TI LYrx. LiNH vd. c QUAN TAI vI6N vr\ HANH NG

TAI SAN

61. Ddng ky hnnh nghd quin lj. thanh

ly tii sin v6i tu c6ch 94 4141

Qr-67 x

68. Ch6m dtt hirnh ngh6 quan 11', thanh

li tdi san vdi tu cich cii nhan
QT-68 X

69. lhong Uao viec thdnh l4P chi

nhanh, vin phdng dgi di6n cta
doanh nghiep quan li, thanh li tdi

Tha) doi th,mh ri6n hoP dani cua

c6ng ty hgp danh hoie thay d6i chti

doanh nghiQp tu nhdn cua doanh

nehiep quan li, thanl li tdi s4L ...

QT-69 X

QT-70 X10.

BM-01-02
l rang: 6/8
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Thay ddi th6ng tin dang ki hanh
ngh€ cia Quan tdi vi6n

Thal' d6i th6ng tin cllng ti' franfr

nghd cria doanh nghi€p quin ly,
thanh I'i tdi san

Tqm dinh chi hdnh nghd quan l1i,

thanh ly tdi san d6i v6i Quan tAi

vi€n
Tam tlinh chi hdnh ngh6 quin lj,
tnann ly tar san oo1 vor doann

idp qudn 1!, thanh I tdi sin
Gia h4n viQc t+m dinh chi hdnh

ngtre quan ty. rnann Iy trr san oor

v6i Qudn tdi vi€n, doanh nghiEp

uan li. thanh lf tdi san

IIir) b6 viec tim dlnh chi hAnh n
quin ly, thanh ly tiri sin tru6c thdi

d6i v6i Ouen taii vien
Hty bd YiCc tam dinl chi hinh nghd

quan li, thanh li tdi san tru6c thdi
han d6i v6i doanh nghi€p quan 1!,

CAp the tu vin vi€n ph6p luat

CAp Iai th€ tu vdn vi6n ph6p lu6t

Ding ky ho4t dQng cita Trung

tam tu v6n ph6p luat

Ding ky hoat d6ng cira chi
^;nhanh I rung taln tu van pnap

luat

Ddng kj hanh
t) tal san aloL

qurin ly, thanh
QT-i Ivrii doanh nghidp

tdi s6n

QT-r2

QT-?3

QT-'I4

QT-75

QT-76

QT-?7

QT-'8

x. LINH v.rlc rrl vAN PHAP LUAT

QT-r9

QT-f 0

QT-r l

Q r'-f 2

li, thanh

BM-01-02 'l'rang: 7/8

71. X

'72.
X

73. X

11 X

75. X

76. X

77. X

78. X

79. x

80. X

81. X

X
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Th6ng b6o thay d6i nQi dturg QT-83

d6ng kj hoqt ddng cria Trung

tam tu v6n phap luAt, chi nh6nh

trung tAm tu vin ph6p lu6t

ari;tilAdf city "h,hgnhail;
vdn vi6n ph6p lu4t thdnh Th6 tu

van vren pnap ruar

ChAm dut ho4t dQng cLra Trung
tam tu vdn ph6p lu6t, chi nh6nh
trung tam tu van pnap luat

xI. LINH vIJ. c BAN DAU GIA TAI sAN

Tht tuc ddng k1i danh s6ch ddu

BM-01-02 Trang: 8/8

Qr-8s I x


