UBND TiNH KHANH HOA  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TU PHAP Poc 1ip - Tw do - Hanh phic
S6A14-/Qb - STP Khdnh Hoa, ngay H/ thdng 8 nam 2016
QUYET PINH

V/v cong bd hé théng quan Iy chat lwgng phu hop tiéu chuin qubc gia
TCVN ISO 9001:2008

GIAM POC SO TU PHAP TINH KHANH HOA

Cén cur Quyct dinh s6 19/2014/Qb — TTy ngay 05/3/2014 cta Thu tuong
Chinh phu vé viéc ap dung H¢ théng quan 1y chat lugng theo Tiéu chuan quéc
gia TCVN ISO 9001: 2008 vao hoat dong cua cac co quan, td chic thude hé
théng hanh chinh nha nuéc;

Cén ctr Nghi dinh s6 24/2014/ND - CP ngiy 04/02/2008 ctia Chinh phu quy
dinh t6 chtc cac co quan chuyén mon thudc 1Jy ban nhén dan tinh, thanh phd
truc thudc Trung vong;

Can ci Quyét dinh s6 2176/QD-UBND ngay 10/8/2015 clia Uy ban nhén
dén tmh Khanh Hoa vé viéc kién toan chtrc rang, nhiém vu, quyén han va co
cAu té chirc cia S& Tu phép;

Theo d& nghi ctia Chéanh Vin phong Sé,

QUYET PINH

Piéu 1. Cong b6 Hé théng quan 1y chét luong tai S& Tu phap Khanh Hoa
phu hop tiéu chuén quoc gia TCVN ISO 9001:2008 theo quy dinh tai Quyet
dinh sb 19/2014/QD — TTg ngay 05/3/2014 cta Thu tudng Chinh phu db6i voéi
céc linh vuc hoat dong trong phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh 50
87/QD-STP ngay 04/7/2016 cua Giam dbc S Tu phap Khanh Hoa.

Pidu 3. Chanh Vin phong S&, Thu trudng cac phonﬁ Trung tam thudc S0,
Thu ky ISO chiju trach nhiém thi hanh Quyét d nh nay./ > B

Noi nhan:

- Nhu diéu 3;

- S& Khoa hoc — Cong nghé (vbdt);
- S& No6i vu (vbdt);

- Luu: VT, VP/Ta.
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PHU LUC

Cac linh vuc hoat dong cua S& Tu phép thue hi¢n thu tuc hanh chinh dugc cong b
phu hop tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001: 2008

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /) % /ODP-STP ngay 31{ thdng ¢ ndm 2016 cia

Gidm déc S Tuw phdp K hénh Hoa)

Tén tai liéu Mi s

Lan
ban hanh

Ghi

chua

2| 3

I. LINH VUCLY LICH TU PHAP

1 Cép phiéu 1y lich tu phap cho cong OT-1 X
dan Viét Nam, nguoi nudc ngoai

dang cu tru tai Viét Nam

2. Cip phiéu 1y lich tu phdp cho co | QT-2 X
quan nha nudc, td chire chinh tri, tb
chtic chinh trj - x4 hoi (ddi tuong la
cong dan Viét Nam, nguoi nude

ngoai dang cu tru tai Viét Nam)

3. Cép phiéu 1y lich tu phap cho co Q1-3 X
quan tién hanh t6 tung (d6i twong 1a
cong dan Viét Nam, ngudi nudc

ngoai dang cu tru tai Viét Nam)

II. LINH VU'C QUOC TICH

4. Nhip Qudc tich Viét Nam QT-4 X
5. Thoéi qudce tich Viét Nam Q1-5 X
6. Tré lai qudc tich Viét Nam QT-6 X
¥ Thong béo ¢6 qudc tich nude ngoai QT-7 X
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8. Xac nhan cé quéc tich Viét Nam. QT-8 1 X ‘

g, X4c nhén 1a ngudi gbe Viét Nam. QT-9 l X \

III. LINHVUC HQ TICH

10. | Cép ban sao trich lyc ho tich QT-10 \ X ‘
| :
IV. LINH VUC NUOI CON NUOI

L1. Ding ky lai viéc nudi con nudi co QT-11 X

yeu t0 nudc ngoai

12, Giai quyét viéc nguoi nude ngoai QT-12 X
thuong tra ¢ Viét Nam Nhan tré em

Viét Nam lam con nuoi

V. LINH VUC QUAN LY CONG CHUNG

13.
Thanh l1ap Vian phong cong chimg QT-13 X

14. Chuyén déi Vin phong cong chimg QT-14 X
do mot cong chiig vién thanh lap

15. ;
Hop nhat Van phong cong chimg QT-15 X

16. s
Séap nhdp Vin phong cong ching QT-16 X

17. Chuyén nhuong Vin phong cong OT-17 X
ching '

18. Dang ky hoat dong van phong cong | QT-18 X
chirng '

19. | Pang ky hoat dong van phong cong | QT-19 X
chirng hop nhat

20. bang ky hoat dong van phong cong QT-20 X

chung chuyén doi1 tir vin phong
cong chiing do mot céng ching
vién thanh lap
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Thay dbi ndi dung ddng ky hoat
dong ctia van phong cong ching

22. | Thay dbi ndi dung ding ky hoat 01-22 X
dong cta Van phong cong chimg
_ nhén sap nhap.

23, Thay d6i ndi dung ding ky hoat Q1-23 X
dong cta Van phong cong ching
duoc chuyén nhugng.

24 Ding ky tdp sy hanh nghé cong Q1-24 X
chirng

25. Dang ky tham dy kiém tra két qua Q1-25 X
t4p sur hanh ngh€ cong chimg

26. : ; N
Dé nghi b nhi¢ém cong chirng vién Q1-26 X

27. | Dé nghi bd nhiém cong chimg vién y

I, i SR Q1-27 X
(d6i voi truong hop duoc mien dao
tao nghé cong ching)

28.  |Dé& nghi bd nhiém lai cong chimg |  (3).28 X
vién

29. | Dang ky hanh nghé va cap thé cong | (31.29 X
ching vién

30. | Dé nghi cdp lai thé cong chimg vién Q7230 %
(truong hop thay doi noi hanh nghé .
cbng ching hodc bi mét thé hoic
thé bi hu héng) )
31. Pé nghi mién nhiém cong chimg 031 %
vién theo nguyén vong hodc chuyén '
lam cong viéc khac

VL. LINH VUC LUAT SU

59 , ‘ v
CAp chimg chi hanh ngh? ludt su Q32 | X

33- | Cép chimg chi hanh ngh? lujt su Q33 | X

(Trudng hop min tap sy hanh nghé

ludt su)

34. : ; 5w . % Qr-34 X
Ding ky hoat dong van phong luét

su va cong ty luat TNHH 1 thanh

| vién
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35,

Dang ky hoat dong cong ty luat hop
danh va cong ty ludt TNHH 2 thanh
vién trd 1én

QT-35

36.

Ding ky hoat dong chi nhanh té

chire hanh nghé luat su

QT-36

37,

Ding ky hanh nghé Luét su voi tu
cach ca nhan

37

38.

| Bing ky thay ddi noi dung dang ky

hoat dong cia TCHNLS/chi
nhénh/gidy ding ky hanh nghé luat

su voi tu cach ca nhan

QT-38

39.

Ding ky thay d6i nguoi dai dién theo
phép luat ctia TH chirc hanh nghé luat
su

QT-39

40.

Hop nhét t4 chic hanh nghé luat su

QT-40

41.

Sép nhép td chiic hanh nghé luét su

QT-41

42.

Chuyén doi Cong ty luét trach
nhi¢m hitu han va Cong ty luat hop
danh

QT-42

43.

Chuyén ddi Vin phong luét su thanh
Cong ty luat

QT-43

44.

Ding ky hoat dong chi nhanh cong
ty ludt nudc ngoai tai Viét Nam.

QT-44

45.

Dang ky hoat dong cho chi nhianh
cua cong ty ludt nude ngoai tai Viét
Nam (cong ty me ¢0 tru s& & Viét
Nam)

QT-45

46.

Cép lai Gidy ding ky hoat dong cuia
chi nhanh, cong ty [udt nudc ngoai
do bi mét, bi rach, bi chay hoic bi
tiéu hty dudi hinh thirc khac

QT-46
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Th tuc dang ky thay d6i ni dung (

Giay phép thanh lap chi nhanh,
cong ty ludt nuée ngoai.

dong, gidy dang ky hanh nghé Lut
su vd1 tu cdch cd nhan (trudng hop bj
rach, chdy hoic bj tidu huy)

49.

Diéng ky cap lai Gidy dang ky hoat
dong, gidy dang ky hanh nghé Luat
su v6i tu cach cd nhan (déi véi

truong hop bi mét)

50.

Cung cép thong tin vé td chic hanh
nghé Luét su

51,

bang ky van phong giao dich t4 chire
hanh nghé Luét su

Tam ngimg hoat dong t4 chirc hanh
nghé Luét su

Cham dirt hoat dong chi nhanh va
van phong giao dich cta td chire
hanh nghé Luat su (theo quyét dinh
ctia t6 chirc hanh nghé Luat su)

QT-%3

54.

Cham dut hoat déng chi nhanh
va van phong giao dich cua td
chirc hanh nghé Luat su (truong
hop TCHNLS cham dtit hoat
dong)

QT-54

23,

Chém dit hoat dong 6 chirc
hanh nghé Luat su, Luit su hanh
nghé véi tu céch ¢4 nhan (tu
cham dut)

QT-55

56.

Thanh 1ap Poan Luat su

QT-56

VIL. LINH VUC GIAM PINH

TU PHAP

3%

Thanh 1ap Vian phong Giam dinh tur
phap

QT-57
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dinh tu phap

Cap lai gidy phép dang ky hoat
dong ctia Vian phong giam dinh tu
phap

ISO 90(}1 2008

Thu tuc thay doi, bo sung linh vuc
giam dinh cta Van phong Giam
dinh Tu phap

Thii tuc chuyén doi loai hinh Vén
phong Giam dinh Tu phép

QT-61

Thu tuc dang ky hoat dong sau khi
dugc phép chuyén dbdi loai hinh

Vin phong Giam dinh Tu phap

QT-62

VIIL LINH VUC QUAN LY TRQ GIUP PHAP LY

e

Thu tuc cong nhan va cap thé cong
tac vién

QT-63

X

64.

Thu tuc cip lai Thé cong tac vién
trg gitp phép ly

QT-64

X

65.

Thu tuc dang ky tham gia trg' giup
phap ly cua céc to chirc hanh nghé
luat su, tb chiic tu vén phép luét

QT-65

o

Th tuc thay doi Giay dang ky
tham gia trg gitp phap 1y cua cac to
chue hanh nghé luat su, t chirc tu
vén phép luét

QT-66

TAI SAN

IX. LINH VUC QUAN TAI VIEN VA HANH NGHE QUAN LY, THANH LY

67.

Dang ky hanh nghé quan ly, thanh
ly tai san v6i tu cach cd nhan

QT-67

63,

Chém dirt hanh nghé quan ly, thanh
Iy tai san voi tu cach ca nhan

QT-68

69.

Thong bao viéc thanh 1ap chi
nhanh, van phong dai dién cla
doanh nghiép quan ly, thanh ly tai
san

QT-69

0.

Thay doi thanh vién hgp danh cia
cong ty hgp danh hodc thay d6i chit
doanh nghiép tu nhdn cua doanh
nghiép quan ly, thanh 1y tai san

QT-70
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Déng ky hanh ngh¢ quan Iy, thanh
ly tai san doi véi doanh nghiép
quan ly, thanh Iy tai san

QT-71

12

Thay déi thong tin dang ky hanh
nghé ctia Quan tai vién

QT-72

73

Thay dbi thong tin dang ky hanh
nghé cua doanh nghiép quan ly,
thanh ly tai san

QT-73

74.

Tam dinh chi hanh nghé quan ly,
thanh 1y tai san d6i voi Quan tai
vién

QT-74

7355

Tam dinh chi hanh nghé quan ly,
thanh 1y tai san dbi v6i doanh
nghiép quan ly, thanh ly tai san

QT-75

76.

Gia han viéc tam dinh chi hanh
nghé quan ly, thanh ly tai san ddi
vOoi Quéan tai vién, doanh nghiép
quén ly, thanh ly tai san

QT-76

T

Huy bo viéc tam dinh chi hanh nghé
quan ly, thanh ly tai san trudc thoi
han do6i voi Quan tai vién

QT

78.

Huy b viée tam dinh chi hanh nghé
quan ly, thanh ly tai san trudc thoi
han di véi doanh nghiép quén 1y,
thanh ly tai san

QT-78

X. LINH VUC TU VAN PHAP LUA

T

79,

Cép thé tu van vién phép luat

QT-79

X

80.

CAp lai thé tu van vién phéap luat

QT-£0

X

81.

Diéng ky hoat dong cua Trung

tAm tu van phap luat

QT-¢1

82.

Dang ky hoat dong cua chi
nhanh Trung tim tu van phap

luat

QT-¢2
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83.

Thong béo thay d6i noi dung
dang ky hoat dong cua Trung
tam tu van phéap luét, chi nhanh

trung tam tu van phap luat

QT-83

84.

Chuyén d6i Gidy chimg nhan tu
vén vién phap luat thanh Thé tu

van vién phap luat

QT-84

85.

Cham dat hoat dong ciia Trung
tdm tu van phap luat, chi nhanh
trung tam tu van phap luat

QT-85

XI.

LINH VUC BAN PAU GIA TAI SAN

86.

Thu tuc ding ky danh séch dau
gia vién

QT-86
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